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PLANIFICACION DE LA ASIGNATURA

FUNDAMENTACION DE LA ASIGNATURA

E! mundo de la ciencia y su dinamica actual requiere transformaciones profundas en relacién con los modos y
formas que los hombres y mujeres nos comunicamos.

Las nuevas tecnologias y la globalizacién de los conocimientos han generado una multiplicacion en los
requerimientos para una correcta comunicacion.

La ampliacién del campo profesional lleva a una actualizacion e interaccién permanente, con lo cual la
generacién de papers, monografias, ensayos y tesis, entre otros trabajos, genera el desafio de lograr trabajos
eficaces en el tratamiento por escrito de temas especificos, cumpliendo normativas de presentacion
fuertemente convencionalizadas.

Es una necesidad de todo profesional estar preparado adecuadamente en el manejo de la lengua escrita en
sus diversos formatos.

Es voluntad de ésta Facultad Regional de la Universidad Tecnoldgica Nacional, como centra de ensefianza
superior, formar a futuros graduados en Ingenieria gue contando con una excelents base de conocimientos
tedricos y practicos, cuenten también con una base de conocimientos en el manejo de la lengua que les permita
transmitir y compartir de manera eficiente y eficaz dichos conocimientos. De esta voluntad surge la catedra
REDACCION DE INFORMES
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OBJETIVOS

- Lograr que el aiumno desarrolle la facultad de comprensién y elaboracidn de distintos tipos de informes.-

- Que &l alumno desarrolle Ja habilidad en |a lectura y escritura tendiente a mejorar su actividad de aprendizaje
en la Universidad, y también en la exigencias de su ambito laboral.-

- Adquirir estrategias adecuadas para la produccién de trabajos escritos de distinta indole.-

- Lograr que el alumno adquiera dominio en el manejo de las convenciones usuales en materia de escritura y
presentacion de trabajos.-

- Que el alumno aplique los conocimientos adquiridos a la practica de ia redaccion de informes.-

CONTENIDOS
Por ejes teméticos

UNIDAD 1 - EL TEXTO ESCRITQ
El proceso de escritura
La construccion efectiva del texto
Caracteristicas del texto y cohesion

UNIDAD 2 - GENEROS ACADEMICOS
Monografia
Tesina
Tesis
Informe
informe Universitario
Informe de Investigacion
Ensayo
Trabajos de divulgacion
Articuto Periodistico
Ponencia

UNIDAD 3 - FASES DE LAINVESTIGACION
Seleccidn del tema
Eleccidn de método para comprobar la hipotesis
Recoleccion de datos
interpretacién de datos y formulacion de conclusiones

UNIDAD 4 — PLANY ESCRITURA DE TRABAJO
Titulo y Plan de trabajo. Esquema. Descripcion. Fuentes. Métodos. Procedimientos
Estructura del Trabajo. Portada, Carétula. indice general. Lista de tablas y figuras.
Introduccién. Cuerpo. Conclusiones. Apéndice. Bibliografia

UNIDAD 5~ CITAS TEXTUALES Y NOTAS
Conceptos. Determinaciones y reglas. Formas basicas. Notas a pie de pagina

UNIDAD 6 ~ REDACGION FINAL
Lenguaje. Preliminar de escritura. El primer borrador




e UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL VILLA MARIA

N to-el i utn.edu.ar
UNIDAD 7 — PRESENTACION FINAL

Aspectos gréficos. Estructura del trabajo. Numeracién de paginas. Citas Textuales. Notas al
pie. Apéndice. Bibliografias. Abraviaturas

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

ta dindmica de la clase sera participativa, planteando el docente los conceptos generales mediante
presentaciones segun la dinémica y disponibilidad de recursos y modalidad y luego abriendo el debate para
llevar los conceptos tedricos a situaciones vivenciales cotidianas de los alumnos o requerimientos de ofras
cétedras, generando un concepto integrativo de la misma

Materiales curriculares (recursos):

Utilizacién del proyector muitimedia y recursos multimedia
Publicaciones cientificas en peribdicos.

Publicaciones cientificas en revistas especializadas.
Proyectos.

Relevamientos de instalaciones industriales

FORMACION PRACTICA

El eje temdtico de la materia consiste en que al legar al fin del ciclo lectivo, el estudiante sea capaz de redactar
informes de trabajos précticos que deba presentar en ofras asignaturas o que cumplan con los requerimientos
de diferentes etapas y desafios que su labor profesional pueda requerir.

También se debe valorar que, por ser alumnos de niveles iniciales de la carrera, mayoritariamente no cuentan
con vocabulario fluido ni hébito de escritura y lectura, por lo que se frataré de motivarios a crearles estas
précticas y la necesidad de comunicarse correctamente en forma escrita.

Ambito de reafizacién: Aula o modalidad virtual

Actividades a desarrollar:
Generacion y redaccién de materiales en base a lo abarcado en las diferentes unidades

Tiempo:
A la actividad en el aula o en el iaboratorio se le asigna una carga equivalente a 2 hs semanales.

Tiempo total de la actividad:

Con supervision directa de la catedra el tiempo asignado a la actividad préactica es del 50 % de la carga total
de materia, equivalente a 32 hs. Tiempo éste al que se le debe agregar el que el alumno dedica en horario
extra-&ulico o en su hogar

Evaluacion (de seguimiento y final)

Momentos:

La evaluacion se realizard mediante el analisis de desempefio de {os alumnos, en ia elaboracién de los escritos
de las actividades propuestas.
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2/4/2022 IMPORTANCIA DE LA REDACCION DE INFORMES EN EL
AMBITO CIENTIFICO Y COMO DESARROLLO PERSONAL
8/4/2022 PROCESO DE ESCRITURA
15/4/2022 FERIADO NACIONAL
22/4/2022 CONSTRUCCION EEFCTIVA DEL TEXTO
25{4j2022 CARACTERISTICAS DEL TEXTO Y COHESION
INFORMES - CARACTERITSICAS PRINICIPALES — EJEMPLOS -
5372022 CONSIDERACIONES
13/5/2022 ENSAYOS - TRABAJOS DE DIVULGACION - CARACTERITSICAS
) GENEROS EN LA PRINICIPALES — EJEMPLOS - CONSIDERACIONES
20/5/2022 INVESTIGACION MONOGRAFIA - CARACTERITSICAS PRINICIPALES ~ EJEMPLOS
~ CONSIDERACIONES
TESIS — TESINA —~ CARACTERITSICAS PRINICIPALES ~
27/5/2022 EJEMPLOS - CONSIDERACIONES
3/6/2022 SELECCION DE TEMA
10/6/2022 ELECCION DE METODOS DE VALIDACION
17/6/2022 3 mii.iﬁgfcllgn INTERPRETACION DE RESULTADOS
24/6/2022 TRABAJO INTEGRADOR 1
1/7/2022 TRABAJO INTEGRADOR 1
8/7/2022 INTEGRACION
15/7/2022 RECESO INVERNAL
22/7/2022 RECESC INVERNAL
29/7/2022 TURNOS EXAMEN FINAL
5/8/2022 TURNOS EXAMEN FINAL
12/8/2022 TITULO Y PLAN DE TRABAJO
19/8/2022 FERIADO NACIONAL
26/8/2022 4 PLAN "Tii%'gg RADE I cTRUCTURA DEL TRABAJO
02/9/2022 ESTRUCTURA DEL TRABAIO
09/9/2022 ESTRUCTURA DEL TRABAJIO
CITAS TEXTUALES Y CONCEPTOS - DETERMINACIONES - REGLAS -FORMAS
16/9/2022 | 5 | noras BASICAS
23/9/2022 6 REDACCION FINAL | LENGUAJE - PRELIMINARES DE ESCRITURA
30/09/2022 EL PRIMER BORRADOR
07/10/2022 FERIADO NACIONAL
14/10/2022 ASPECTOS GRAFICOS - PRESENTACION DEL TRABAIO
21/10/2022 NUMERACION - CITAS TEXTUALES - NOTAS AL PIE
28/10/2022 BILBIOGRAFIAS — ABREVIATURAS
4/11/2022 7 PRESENTACION FINAL INTEGRACION DE CONTENIDOS -GENERACION DE MATERIAL
11/11/2022 INTEGRACION DE CONTENIDOS -GENERACION DE MATERIAL
18/11/2022 INTEGRACION DE CONTENIDOS -GENERACION DE MATERIAL
25/11/202217 PRESENTACION FINAL INTEGRACION DE CONTENIDOS - GENERACION DE MATERIAL
02/12/2022 CIERRE DE CICLO
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Bibliografia:
a) Obligatoria o basica:

TESIS, TESINAS, MONOGRAFIAS E INFORMES Nuevas normas y técnicas de
investigacion Autores: Mirta BOTTA Jorge WARLEY Editorial BIBLOS
METODOLOGIAS

COMO REDACTAR UN PAPER La escritura de articulos cientificos Autor: Silvia
RAMIREZ GELBES Editorial COLECCION UNIVERSIDAD NOVEDUC

Ing. EDUARD LL



